Beamtenwohnungsverein eG
Wohnungs-Vermietungs-Genossenschaft
BeisenstraBe 30

45894 Gelsenkirchen

Wir sind eine im Jahre 1908 gegriindete Wohnungsgenossenschaft mit
Sitz in Gelsenkirchen-Buer. Wir verwalten rund 300 Wohnungen und
betreuen ca. 500 Mitglieder.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fiir sofort mit 25 Stunden
zuné&chst befristet fur ein Jahr eine/n

Immobilienkauffrau/mann-
der Grundstiicks- und Wohnungswirtschaft

lhre Aufgaben:

¢ Allgemeiner Schriftverkehr,

* Mieter- und Vermietungsanagelegenheiten,

* Wohnungsabnahmen u. Ubergaben,

® Prasentation von Wohnungen im Internetportal,
* Mietanpassungen (BGB und Il. BV),

¢ Betriebskostenabrechnungen,

* Mitgliederverwaltung

e Erstellung von Zahlungslisten

* Genossenschaftsangelegenheiten

Fachliche Anforderung:

Wir erwarten eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehr-
jahrige Berufserfahrung in der Wohnungs- bzw. Immobilienwirtschaft.
Gute Kenntnisse in der wohnungswirtschaftlichen Software GES und
Microsoft Office.

Personliche Fahigkeiten:

Genossenschaftliches Denken und Handeln, selbsténdige Arbeitsweise,
vielseitig und flexibel.

Wenn wir Ihr Interesse fur unser Unternehmen geweckt haben, senden
Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung und lhres
mdglichen Antrittstermins bis zum 15.01.2010 an den Vorstand.
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